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Oppgavebeskrivelse for materialforvalter 
 

Materialforvalter er ansvarlig for oppbevaring og vedlikehold av klubbens utstyr og å gjøre det 
tilgjengelig ved arrangementer 

 

Hovedoppgave Deloppgave Frist Kommentar 
Oppbevaring Materialforvalter skal sørge for at 

utstyret oppbevares trygt og tørt. 
 Utstyret kan oppbevares 

hjemme hos 
materialforvalter eller på leid 
eller annen plass som er stilt 
til disposisjon. 

Utstyrsliste Det skal lages utstyrsliste som 
ajourføres kontinuerlig 

 Materialforvalter skal alltid 
ha oversikt hvor klubbens 
utstyr befinner seg. 

Gjøre tilgjengelig Når andre komiteer eller styret har 
behov for utstyret skal det gjøres 
tilgjengelig ved at det kan hentes på 
lagringsstedet 

Utstyrsbehov 
må varsles 
minst én uke før 
henting 

 

Vedlikehold Materialforvalter skal kontrollere at 
utstyret er i orden før utlevering 

 Ved skade på utstyret er det 
brukeren som skal sørge for 
reparasjon hvis ikke annet er 
avtalt 
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