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RUTINEBESKRIVELSE for Styret 

Oppgave Ansvar 

Avholde 6 styremøter pr. år. Styreleder. 

Innkalling til styremøter med agenda Styreleder 

Innkalling til årsmøte Styreleder 

Bestille lokaler for klubbkvelder (to pr. år), for 

nissefest og for årsmøter. 

Sekretær 

Bestille lokaler til arrangement av karuselløp: 

• Leie av skole (skolekjøkken) på Sandbekken 
skole til vinterkaruselløp desember. 

• Flere?? 

Sekretær 

Finne foredragsholder til klubbkvelder Alle i styret 

Kjøpe inn gevinster til utlodning på to 

klubbkvelder og nissefest 

Styreleder 

Sanghefter til nissefesten Styret 

Tidtaking klubbstafetten  

Kjøpe inn gaver (vinflasker) for utdeling på 

årsmøte til medlemmer som går ut av verv, til 

ordstyrer, og til trekning av gevinst på 

inngangslodd. 

Styreleder 

Lage årsmøtedokumenter Sekretær 

Regnskapsføring og regnskapsrapportering til 

hvert styremøte 

Kasserer 

Oppsett av årsresultat, balanse og neste års 

budsjett 

Kasserer 

Forberede og delegere oppgaver i forbindelse 

med arrangementer 

 

Redaksjon av hjemmeside, og publisere 

informasjon om klubben 

Nestleder 

Sende ut epost regelmessig til alle medlemmer 

med info om aktiviteter/hendelser 

Styreleder 

Gave til jubilanter Nestleder 

Oppmerksomhet til enkeltmedlemmer ved 

spesielle begivenheter/hendelser. 

Styremedlem 
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